PHẦN I WINDOWS

1/ Tạo cây thư mục

2/ Short cut

· Chuột phải ( new ( shortcut (  
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Cách 1: ( Gõ chính xác tên file cần tạo shortcut
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Cách 2: ( Browser ( Tìm đến file tạo shortcut (Oke (  …
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Cách 3: Send to desktop ( Copy vào thư mục cần tạo shortcut
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3/ Tìm kiếm (search)

Bước 1: Start (Search ( For file or folder
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Tiếp theo: Gõ tên file cần tìm kiếm vào ô All or part of the file name hoặc (*.đuôi) nếu đề bài yêu cầu tìm các file theo đuôi nào đó.
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Chọn Details để chọn đuợc file phù hợp
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PHẦN II: MS Power point

1/ Buớc 1: Lưu file theo yêu cầu

2/ Buớc 2: Slide Master

View ( slide Master ( Slide 1 ( Thiết kế (Clip Art, Footer, Slide number) ( insert ( Header and Footer ( Đánh 3 dấu tích ( Apply to all ( Close Master View
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3/ Design các slide

· Màu nền (hoặc dùng Template  trong mục Design)
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· Insert các đối tượng (Clip Art, Text Box, Shapes, Word Art, Action Buttons)

· Format cho các đối tuợng (Màu sắc, Đuờng viền (line), Hiệu ứng 3D (hoặc đổ bóng Shadow…))
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4/ Slide Transitions (Hiệu ứng chuyển tiếp các slide)

· Lưu ý phần Advance

+ On Mouse click: Chuyển tiếp khi click chuột

+ After: Tự động chuyển tiếp sau ? thời gian

5/ Hyperlink

Chọn đối tuợng ( Chuột phải ( HyperLink ( Place in this document ( Chọn tới slide cần liên kết theo đề bài ( Ok
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6/ Action Buttons
Insert ( Shapes ( Action Buttons

7/ Hiệu ứng cho các đối tuợng trên slide (Animation)

· Buớc 1: Vào lại slide master ( Ctrl + A để chọn toàn bộ các đối tuợng ( Animation ( Chọn hiệu ứng theo yêu cầu ( Tuỳ chỉnh hiệu ứng
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Start:
- On Click : Chuyển động khi click chuột



- With : Chuyển động đồng thời



- After: Chuyển động tự động sau hiệu ứng truớc nó


Duration: Thời gian chuyển động của hiệu ứng


Delay: Độ trễ (Thông thường áp dụng cho câu hỏi tự động chuyển động sau ? thời gian)
PHẦN III: LẬP TRÌNH

1/ Cấu trúc chung của một chương trình

#include <iostream>

#include <conio.h>

#include <math.h>

using namespace std; // 1. Khai bao thu vien

main ()

{

     //2. Than chuong trinh

     getch();

}
2/ Các bước để giải quyết 1 bài toán tin học

Bước 1: Phân tích Input, Output và kiểu dữ liệu của nó

Bước 2: Nghiên cứu tìm ra thuật giải

Bước 3: Lập trình

Cấu trúc chung của một chương trình (đơn giản)

1. Khai báo biến (kiểuDL tênbiến1, tênbiến2, tênbiến3…; ) cho Input, Output, các biến phụ

Ví dụ: 
int a,b,c;



float d,e,f;



char ten[25];

2. Nhập dữ liệu cho Input

Ví dụ nhập biến a:

cout<< “Nhap a =”;






cin >>a;
3. Lập trình thuật toán để tìm Output 
· Biểu thức

· Câu lệnh 

Dạng thiếu : if (điều kiện)

{


Câu lệnh;

}

Dạng đủ : 
if (điều kiện)

{


Câu lệnh1;

}

else 

{


Câu lệnh 2;

}

for (biểu thức 1; biểu thức 2; biểu thức 3 )

{


Câu lệnh;

}

while (điều kiện)
{


Câu lệnh;

}

do

{


Câu lệnh;

}

while (điều kiện);
Các bài tập mẫu 

Bài 1. Viết chương trình thực hiện các yêu cầu sau:  (1 điểm)

a) Nhập vào ba số nguyên dương. (0.25 điểm)

b) Xuất ra số lớn nhất và số nhỏ nhất trong ba số nhập vào. (0.75 điểm) 
Cách 1: dùng if
Cách 2: Mở rộng dùng for cho bài nhập n số nguyên

Bài 2. Viết chương trình thực hiện các yêu cầu sau:  (2 điểm)

a) Nhập vào một số từ  2 đến 9. Thực hiện kiểm tra và báo lỗi nếu số nhập vào không nằm trong miền giá trị từ 2 đến 9. (0.5 điểm)

b) Xuất ra màn hình bảng cửu chương của số nhập vào. (1.5 điểm)

Cách 1: Dùng if để nhập và báo lỗi

Cách 2: Dùng do … while để nhập và  báo lỗi có cho phép nhập lại
Bài 3. Viết chương trình thực hiện các yêu cầu sau:  (2 điểm)
a) Nhập vào: Tên khách hàng, số km đã đi. (0.5 điểm)

b) Xuất ra: Tên khách hàng (0.25 điểm). Tiền xe khách phải trả (1.25 điểm)

Biết rằng: Cước phí cho 100 km đầu tiên là 3000 đ/ 1 km. Từ km thứ 101 trở đi thì cước phí là 2500/ 1 km.

Bài 4. Viết chương trình cho phép người dùng nhập vào số nguyên dương n (n>0). Nếu không phải là số nguyên dương thì yêu cầu người dùng nhập lại. Tính tổng S và in kết quả của S ra màn hình như sau:

· S = 1 + 3 + 5 + … + n, nếu n là số lẻ  

· S = 2 + 4 + 6 + … + n, nếu n là số chẵn  

Ví dụ: Người dùng nhập n = 8 

( In ra màn hình là: “Tổng chẵn: S = 20”

Cách 1: Dùng if để nhập và báo lỗi

Cách 2: Dùng do … while để nhập và  báo lỗi có cho phép nhập lại

Bai 5. Viết chương trình thực hiện các yêu cầu sau : (2 điểm)
a) Nhập vào: Điểm thi của 3 môn là: Toán, Lý và Hóa (Cho phép nhập vào số thực). (0.25 điểm). Thực hiện kiểm tra và báo lỗi nếu số nhập vào không nằm trong miền giá trị từ 0 đến 10. (0.5 điểm)

b) Xuất ra: + Điểm trung bình chung của 3 môn thi. (0.25 điểm) 

       + Kết quả thi theo điểm trung bình. (0.5 điểm)

       + Xếp loại theo điểm trung bình. (0.5 điểm)

           (Biết rằng: Điểm trung bình = (điểm toán *3 + điểm lý*2 + điểm hóa)/6. Kết quả = "Đậu" nếu điểm trung bình >=5. Ngược lại kết quả là "Rớt". Xếp loại: Theo điểm trung bình như sau: Loại "Yếu": từ 0 dưới 5, Loại "trung bình": từ 5 đến dưới 7, Loại "Khá":  từ 7 đến dưới 8, Loại "Giỏi": từ 8 trở lên.)
